Die Holzpunkt AG ist ein fihrender Handels- und Produktionsbetrieb fir natiirlich geéltes Par-

kett. Rund 30 Mitarbeitende in Zirich, Bern, Zug, Wila und Balterswil sorgen fiir eine bedirfnis-
gerechte Dienstleistung am Kunden. Hier einen Einblick in die Edelweiss Parkettmanufaktur und in
einen von uns organisierten Event im Kunsthaus Zirich. Wir sind ein dynamisches Unternehmen und
suchen eine engagierte Persénlichkeit zur Verstirkung unseres Teams in Wila per sofort oder nach

Vereinbarung.

Sachbearbeiter Verkauf & Einkauf 80-100% (m/w/d)

Wenn Sie eine Leidenschaft fiir hochwertige Parkettbéden haben und sowohl im Verkauf als auch

im Einkauf Ihre Stirken schen, dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Ihre Aufgaben:

e  Seclbstindige und vollumfingliche Abwicklung der Kundenauftrigen von A bis Z

e  Telefonische, schriftlich und persénliche Beratung unserer Kunden

e  Unterstiitzung des Einkaufsprozesses, insbesondere bei der Bestellabwicklung

e  Koordination mit der Logistik und Unterstiitzung des Aussendienstes bei der Auftragsabwicklung

e  Enge Zusammenarbeit mit den Teams aus Produktion, Logistik und Verkauf, um eine effiziente und ter-
mingerechte Lieferung zu gewihrleisten

e  Pflege der Artikel- und Kundenstammdaten im ERP-System

e  Ubernahme alleemeiner administrativer Aufgaben zur Unterstiitzung des Tagesgeschifts

Ihr Profil

. Kaufminnische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

. Berufserfahrung im Verkauf und/oder Einkauf, idealerweise in der Holz- oder Bodenbelagsbranche
. Kundenorientiertes Denken und Verhandlungsgeschick

. Selbstindige, strukturierte und zuverldssige Arbeitsweise

° Sicherer Umgang mit MS Office und ERP-Systemen

Wir bieten Ihnen:

o Eine vielseitige und verantwortungsvolle Titigkeit in einem zukunftsorientierten Unternehmen
° Ein motiviertes Team und eine wertschitzende Unternehmenskultur

° Moglichkeiten zur fachlichen und persénlichen Weiterentwicklung

Wenn Sie Interesse an dieser abwechslungsreichen Position haben, senden Sie bitte IThre vollstindigen Bewer-
bungsunterlagen per E-Mail an personal@holzpunkt.ch.

Haben Sie Fragen? Frau Andrea Meili gibt IThnen gerne unter 052 397 20 56 Auskunft.

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!


https://www.edelweiss-parkett.swiss/
https://www.youtube.com/watch?v=npqC5hc2-Yg
mailto:personal@holzpunkt.ch.

